AREA ECONOMICO FINANZIARIA
(Titolare di P.O. Dr. Dario Turco)

ATTIVITA' E OBIETTIVI GESTIONALI PER L’ANNO 2018

1) SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

1) Copertura provvisori di cassa giornale di tesararediante carte contabili

ATTIVITA’ 2) Mandati e reversali stipendi, caricamento fileratel per versamento
ritenute e versamento ritenute sindacali
3) Riversamento in tesoreria somme disponibili sipc.
ORDINARIA 4) Predisposizione P.E.G.
DEL 5) Predisposizione bilancio di previsione
SERVIZIO 6) Predisposizione rendiconto di gestione

7) Certificazione bilancio di previsione e bilancionsuntivo

8) Questionari SOSE

9) Gestione variazioni di bilancio

10) Gestione portafoglio fatture

11) Gestione economato

12)Gestione IVA

13)Comunicazione debiti fuori bilancio a Corte dei Gon

OBIETTIVI STRAORDINARI

OBIETTIVO | DESCRIZIONE INDICATORE DI TEMPO DI
VALUTAZIONE REALIZZAZIONE

1 Sottoscrizione con firma digitaleAttivazione 01.10.2018
ordinativi di incasso e sottoscrizione
pagamento per avviamento
progetto Siope+

2 Stampa variazioni elenco beni| Approvazione 31.12.2018
mobili inventariati documento

3 Aggiornamento regolamento | Approvazione atto 31.12.2018
economato

RISORSE UMANE

1) Gnesato Maria Cristina
2) Dompieri Elisabetta
3) Gini Laura

istruttore cat. C1
istruttore cat. C1

istruttore cat. C1

RISORSE STRUMENTALI:
» Personal computers n. 3
e Stampantin. 3
 Calcolatricin. 3




2) SERVIZIO TRIBUTI

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

1) Caricamento versamento, dichiarazioni, M.U.I. iagedure Halley tributi

ATTIVITA 2) Emissione avvisi di pagamento tassa rifiuti, invessamenti
ORDINARIA 3) Solleciti e avvisi di mora su omessi versamenti Ta

DEL 4) Invio agenzia entrate dati utenze rifiuti annocpaente
SERVIZIO 5) Istruttoria atti di mediazione tributaria

6) Gestione cruscotto contribuente software Halley

7) Predisposizione informative web per imposta IUC

8) Rappresentanza in giudizio ente presso commisibaoiarie

9) Sportello ufficio tributi (tasi — tari — imu)

10)Autorizzazioni occupazioni suolo pubblico

OBIETTIVI STRAORDINARI

OBIETTIVO | DESCRIZIONE INDICATORE DI TEMPO DI
VALUTAZIONE REALIZZAZIONE
1 Apposizione visto di esecutivita 30.11.2018

frontespizio ruoli coattivi per
riscossione insoluti tassa rifiuti
2016 e 2017

RISORSE UMANE
1) Bianchini Sara istruttore cat. C1

RISORSE STRUMENTALI:
* Personal computers n. 1
e Stampantin. 1
 Calcolatricin. 1




